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KAUFMANNISCHE*R ANGESTELLTE*R

IN VOLLZEIT (M/W/D)

Wir sind ein familiengefiihrtes Unternehmen mit Sitz in Wurmberg, direkt bei der A8-Ausfahrt Pforzheim Siid,
welches bereits in funfter Generation besteht und sich auf die Instandhaltung von Entwasserungssystemen
zum Schutz der Umwelt und zur Erhaltung des Grundwassers spezialisiert hat.

Zur Verstdrkung unseres dynamischen und vielseitigen Teams suchen wir ab sofort eine(n) kaufmannische(n)

Angestellte(n) in Vollzeit.

Zu lhren wichtigsten Aufgaben gehoren

unter anderem

» Bearbeitung von Marketing- und
Personalthemen

» Qrganisation und Unterstlitzung der Bauleitung

» Eigenstdndige Mitarbeit in der
Projektabwicklung

» Vertragsmanagement von der Angebotserstel-
lung Uber die Abwicklung bis hin zur Abnahme
von offentlichen Auftragen (VOB-Vertrage)

» Koordination von Subunternehmervertragen und
Leistungskontrolle

» Abrechnung von Projekten anhand von
Aufmafien

Was wir uns von lhnen wiinschen

» Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen
oder technischen Bereich oder dhnliche
Qualifikation

» Sicheres Auftreten in Wort und Schrift

» PKW-Fuhrerschein der Klasse B ist zwingend
erforderlich

» Freundliches Auftreten und selbststandiges
Arbeiten

» Erfahrungen und Kenntnisse im Bereich des
Handwerks oder alternativ betriebswirtschaft-
liche Kenntnisse verbunden mit einem Interesse,
sich in die Branche einzuarbeiten
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Was wir lhnen bieten

» Ein freundliches und offenes Team

» Flexible Arbeitszeiten und ein unbefristetes
Arbeitsverhaltnis

» Eine Einarbeitung in die jeweiligen Prozesse und
Ablaufe

» Zugriff auf viele unterschiedliche Mitarbeiter-
rabatte Uber die corporate benefits der
Bauwirtschaft

» Ein attraktives Gehalt sowie 30 Tage
Urlaubsanspruch

» Weiterbildungs- und Aufstiegsmaglichkeiten
innerhalb des Unternehmens

» Einen Burohund, der sich auch gerne uber
weitere vierfliBige Spielkameraden im Biiro
freuen wiurde )

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann wiirden wir uns sehr freuen, wenn Sie sich
mit einem kurzen Anschreiben und lhrem
Lebenslauf bei unserer Frau Noller unter
m.noller@boger-kanalsanierung.de melden.
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